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ZO - RVC Nitra pre Vas pripravilo ONLINE seminar (LIVE):

Sprava registratury na mestskych a obecnych uradoch a
v organizaciach zriadenych samospravou - archivovanie
Zaznamov

Cielova skupina:

e OcU, MsU, gkoly, InStitucie

Termin konania: 4. 11. 2021 ($tvrtok)

Zaciatok pripajania: od 8:45 hod. Zaciatok seminara: 9:00 hod.

Koniec nahlasovania: 2.11.2021 o 16:00 hod.
Miesto konania: Online seminar (LIVE)

Lektor: PhDr. Verona Novakova, PhD.

Program:

Novela zdkona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach (zmena okruhu povodcov
registratury s povinnostou na vypracovanie registraturneho poriadku, zmena pri podévani
navrhov na vyradenie — zakon ¢. 364/20020 - ucinnostou od 01.01. 2021

Vyhléaska ¢. 49/2019 (Novela vyhlasky Ministerstva vnutra SR ¢. 410/2015 Z. z. o
podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej spravy), zmeny v registratirnych
poriadkoch v praxi

1. evidovanie a ukladanie elektronickych a listinnych zdznamov, informacné systémy na
spravu registratiry (najCastejSie nedostatky)
2. e-Government a sprava zdznamov
e zasady, moZnosti, prax
e agendové systémy zakladné pravidla a moznosti tvorbytvorba neelektronického,
elektronického a kombinovaného spisu
. zaradenie spisov do vecnych skupin, registratirny plan - najcastejsie chyby
. ukladanie elektronickych a neelektronickych spisov v priru¢nej registratire
. vyrad’ovanie zdznamov - elektronické vyrad’ovacie konanie - povinnosti verejnej spravy
. odovzdavanie zaznamov s trvalou hodnotou do archivov, preberacie konanie cez
elektronicky archiv MV SR
7. odpovede na zaslané otazky
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© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazevych zaznamov z ONLINE seminara je zakazané, je
porusenim autorskych prav a moze byt’ posidené ako trestny ¢in podl’a § 283 Trestného zakona
¢.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakazané zaznamenavat’ a $irit’ pracovné materialy k seminaru.

OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

« otazky je potrebné posielat’ vopred najneskor 2 dni pred konanim seminira cez FORMULAR
NA OTAZKY 4.11.2021 (kliknite na nazov formulara);

« otazky moZete posielat’ aj podas online seminara, FORMULAR NA OTAZKY bude
spristupneny od 10:00 hod. a nachadzat’ sa bude pod oknom seminara (v spodnej Casti
stranky).

e Prosime, pocas seminara posielajte otazky len v pripade, ak Vam nieco nie je jasné z vykladu
seminara. Nepredbiehajte vyklad lektora, po¢lvajte a az nasledne sa pytajte. Pokial’ lektor ustdi,
7e otazka bola zodpovedana pocas vykladu, odpovedat’ na iu samostatne nebude.

e Nezarucujeme Vam, ze na otazky posielané pocas seminara Vam lektor zodpovie z ¢asového
hl'adiska. Uprednostiiujeme otazky poslané vopred. V zavere seminara bude vyhradeny
priestor na ich zobrazenie na obrazovke, precitanie a zodpovedanie lektorom pre vsetkych
zucCastnenych. Otazky musia byt’ zrozumitel’né, stru¢né, musia byt’ univerzalne a k danej
problematike. Seminare tohto typu neumozinuju riesit’ Vase konkrétne problémy.

e NOVINKA: Aby zbyto¢ne nedochadzalo k rovnakym poloZzenym otazkam, Gi¢astnici seminara Si
mozu polozené otazky vo formuléri priebezne pozerat’ cez zalozku ,,Prehl’ad otazok”.

| Ugastnicky poplatok za ONLINE seminar (LIVE):

Clen ZO - RVC Nitra: 0 €/ osoba BONUS v cene —
autenticky ZAZNAM

¥ z online seminara
Neclen: 40 €/ osoba vid’. pokyny na stranke

Za ¢lena ZO — RVC Nitra sa povazuje obec/mesto, ktora ma za aktualny rok uhradeny ¢lensky
prispevok a $kola/institicia, ktord méa uhradené vzdelavacie sluzby za aktualny rok. Uast’ na
bezplatnych seminaroch sa tyka len daného subjektu a jeho zamestnancov.

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zékona &. 18/1996 Z. z. o cenach.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia online seminara. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu, miesta
konania resp. zrusenie seminara z organiza¢nych dévodov.

V cene ONLINE seminara pre neélena je zahrnuté: zaznam (podl'a pokynov), honorar lektora, material
v elektronickej podobe a organizac¢né naklady.
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Poplatok za seminar ak ste NECLEN prosime uhradit OBRATOM, najneskér 2 dni
pred konanim online seminara prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001
VS: 04112021
$S: ICO Vasej organizacie

Podrobné informacie k jednotlivym kategdriam najdete vidy na www.rvcnitra.sk/seminare#aktualne
pod konkrétnym seminarom

Pokyny k ONLINE OtazKy na seminar | Pokyny k ZAZNAMU

seminaru (LIVE) (lektora) z online seminara Technicke poziadavky

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zékona &. 18/1996 Z. z. o cenach.
ZdruzZenie obci - regionalne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platitel'om DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ dafiovy
doklad - fakturu. Pozvanka obsahuje v$etky udaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z G¢tu o thrade tvori doklad pre zactovanie,
ma platnost’ faktiry. Pozvanka spina vietky naleZitosti uétovného dokladu podra § 10 ods. 1 zdkona ¢.431/2002 Z.z. 0 Giétovnictve
v zZ.n.p..
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