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Z0O - RVC Nitra pre Vas pripravilo v spolupraci
s RVC Rovinka, Senica, Trencin a Trnava 2-diiovy ONLINE kurz:

Sprava registratury pre zaciato¢nikov v obciach a ROPO (od A po Z)
Cielova skupina:
e OcU,MsU, Skoly, Institucie

Termin konania: 1. - 2. 6. 2022 (streda, §tvrtok)

+ ZAZNAM 7 oboch dni spristupneny V termine 3. — 9. 6. 2022 (vratane vikendu)

Zacdiatok pripajania 1. a 2. deii: od 8:45 hod. Zaciatok seminara / kurzu 1. a 2. dei: 9:00 hod.

Koniec nahlasovania: 27.5.2022 o 18:00 hod.

Miesto konania: Online seminar (LIVE)

Lektor: PhDr. Verona Novakova, PhD.

\ Program:

1. den

e Zakonny ramec spravy registratury

e Tvorba registratirneho poriadku a planu - aktudlne zmeny 2019, 2020

e Evidovanie listinnych a elektronickych zdznamov, vedenie registratirneho dennika

o Tvorba spisu, neelektronicky spis, kombinovany spis, elektronicky spis

o Agendové systémy - moZnosti osobitného evidovania

e Oznacovanie spisov a zaznamov, zakladné zasady, najcastejSie chyby

o Ukladanie spisov a zaznamov v priru¢nej registratire

e Preberanie spisov a zdznamov do registratirneho strediska

o Ukladanie spisov a agendovych zaznamov v registratirnom stredisku

e Nové tlozné lehoty od 1.2.2022 a 1.9.2022 pre niektoré zaznamy patriace do
pedagogickej dokumentécie - vyhlaska Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu
SR ¢.21/2022 - ajej novela ¢. 68/2022 Z.z.

o Ukladanie elektronickych a listinnych uc¢tovnych zaznamov - nové usmernenie MV
SR

e Agenda odidencov z Ukrajiny, ako sucast’ uctovnych zdznamov - zaclenenie do
registratiry
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2. dent
e Sprava zdznamov v registratirnom stredisku
o Priprava vyrad’ovacieho konania v stlade so zakonom
e Vyklad §18-20 zakona SNR ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov
e Postup pri vyrad'ovacom konani:
o Identifikacia a oznacenie registratirnych zdznamov
e Dodato¢né urcenie vecnosti zaznamov, prakticky postup
e Vyhotovenie zoznamov registratirnych zdznamov so znakom hodnoty A
e Vyhotovenie zoznamov registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty A
e Navrh na vyrad’'ovanie, zmena v podani navrhu od 01. 01. 2021
e Informacny systém elektronického archivu
e Odovzdanie registraturnych zdznamov po vyrad’ovacom konani do archivu

Ucastnici 2-ditového online kurzu dostanti: POTVRDENIE o absolvovani kurzu

© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE kurzu je zakazané, je porusenim
autorskych prav a moéze byt posidené ako trestny ¢in podl’a § 283 Trestného zakona
¢.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakazané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

OTAZKY NA SEMINAR (lektora): |
« otazky je potrebné posielat VOPRED cez FORMULAR NA OTAZKY 1.-2.6.2022 (kliknite na
nazov formulara). Formular cez tento LINK sa uzatvara 2 dni pred konanim seminara;

otazky mozete posielat’ aj po¢as online semindra, FORMULAR NA OTAZKY bude
spristupneny od 9:30 hod. a nachadzat’ sa bude pod oknom seminara (v spodnej Casti stranky).

Prosime, pocas seminara posielajte otazky len v pripade, ak Vam nieco nie je jasné z vykladu
seminara. Nepredbiehajte vyklad lektora, pocuvajte a az nasledne sa pytajte. Pokial’ lektor usudi,
ze otazka bola zodpovedana pocas vykladu, odpovedat’ na iiu samostatne nebude.

Nezaru€ujeme Vam, Ze na otazky posielané pocas semindra Vam lektor zodpovie z ¢asového
hl'adiska. Uprednostiiujeme otazky poslané vopred. V zavere semindra bude vyhradeny
priestor na ich zobrazenie na obrazovke, precitanie a zodpovedanie lektorom pre vsetkych
zucastnenych. Otazky musia byt’ zrozumitel’né, stru¢né, musia byt’ univerzalne a k danej
problematike. Seminare tohto typu neumoziuja riesit’ Vase konkrétne problémy.

Aby zbyto¢ne nedochadzalo k rovnakym poloZenym otdzkam, uc€astnici seminara si mézu
polozené otazky vo formulari priebezne pozerat’ cez zalozku ,,Prehl’ad otazok™.

Prihldseny G&astnik z 2-dfiového kurzu ziskava BONUS - AUTENTICKY ZAZNAM. Oba
zaznamy budu spristupnené 7 dni (vratane vikendu) v termine 3. - 9. jin 2022 (piatok - $tvrtok)

e Po skonceni kazdého dina (max. do 1 h.) bude prihlasenému tcastnikovi na kurz
automaticky poslany novy email s ndzvom: Pokyny na spustenie ZAZNAMU z online
seminara / kurzu. Bude obsahovat’ LINK na spustenie zdznamu z konkrétneho dna.

DOLEZITE PRE VAS JE:

e Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete zdznam pozriet’.

e Po spusteni zaznamu nie je mozné ho opétovne spustit’ na inom PC a v inom
prehliadaci, okrem toho na ktorom bol zdznam prvy krat spusteny.

e Zaznam nie je mozné ulozit’ do PC.



https://www.rvcnitra.sk/formular/62

Clen ZO - RVC Nitra: | 50 €/ osoba BONUS v cene —
autenticky ZAZNAM
v . Z 2-diiového ONLINE
Neclen: 70 € / osoba KUrZU

Za ¢lena ZO — RVC Nitra sa povazuje obec/mesto, ktora ma za aktualny rok uhradeny ¢lensky
prispevok a $kola/ingtiticia, ktora méa uhradené vzdelavacie sluzby za aktualny rok. Ucast’ na
bezplatnych seminaroch sa tyka len daného subjektu a jeho zamestnancov.

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona &. 18/1996 Z. z. o cenach.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia online seminara. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu, miesta
konania resp. zruSenie seminara z organizacnych dévodov.

V cene 2-diového online kurzu pre CLENA / NECLENA je zahrnuté:
zaznam z oboch dni (podl'a pokynov), honorar lektora, material v elektronickej podobe a rezijné naklady.

Utastnicky poplatok za 2-diiovy online kurz prosime uhradit OBRATOM,
najneskor do 27. 5. 2022 prevodom na ucet ZO - RVC Nitra.

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001
VS: 01062022
SS: ICO Vasej organizacie

Pokyny k ONLINE OtazKy na seminar | Pokyny k ZAZNAMU
seminaru (LIVE) (lektora) z online seminara

Technické poziadavky

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona ¢. 18/1996 Z. z. 0 cenach.

Zdruzenie obci - regionalne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platitetlom DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ danovy
doklad - faktaru. Pozvanka obsahuje vsetky tidaje potrebné k ahrade a spolu s vypisom z G¢tu o ahrade tvori doklad pre zactovanie,
ma platnost’ faktiry. Pozvanka spiia vetky naleZitosti iétovného dokladu podla § 10 ods. 1 zakona &.431/2002 Z.z. 0 Giétovnictve

v Z.n.p..
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