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ONLINE seminar (LIVE):

Ako pracovat’ s elektronickou schrankou

PRAVNICKEJ OSOBY - nové schranky pre obce,
mesta, Skoly, Skolské zariadenia a ostatné RO a PO —
POVINNOSTI OD 01.01.2021

Cielova skupina:
o pravnické osoby v zriad'ovatel'skej, zakladatel'skej pdsobnosti mesta/obce, institlcie,
ktoré st zapisané v registri pravnickych oséb (RPO)
o inStitcie, ktoré budi mat’, alebo uz majui vytvorené schranky pre pravne postavenie
pravnickej osoby

Ciel’ seminara:
Pojde teda o schranky:

e do ktorej budu iné trady posielat’ tradni komunikéciu pri vykone verejnej moci,
o cez ktoré sa nevydavaji rozhodnutia,

Od 1.1.2021 budd mat’ zriadenu schranku a potom aj aktivovanu el. schranku
Vv postaveni Pravnickej osoby (PO) aj obce a mesta - okrem uz existujucej schranky, cez

ktoru vydavaji rozhodnutia.
Takéto elektronické schranky budi mat’ konkrétne:

e Skoly —jazykové, umelecké, Sportové,

e muzed, divadla, kniznice, kultirne centra, informacné centra, strediska, organizacie,
internaty, jedalne, mestské podniky, obecny podnik, obecné sluzby, technické sluzby,
verejnoprospesné sluzby, Sportové kluby, mestské policia, nemocnice, polikliniky, ..

o domovy socidlnej starostlivosti, centrd socidlnych sluzieb, zariadenie socialnych sluzieb,
opatrovatel'ské sluzba, domovy dochodcov, zariadenie socialnej starostlivosti, ...

e mimovladne organizicie, neziskové organizicie, fondy, ...

Termin konania 26. 1. 2021 (utorok)

Zaciatok pripajania: od 8:30 hod. Zaciatok seminara: 9:00 hod.
Koniec nahlasovania: 22.1.2021 o 15:00 hod.

Miesto konania: Online seminar (LIVE)

Lektor: Ing. Erika Kusyova


mailto:rvcnitra@rvcnitra.sk
mailto:poradenstvo@rvcnitra.sk
http://www.rvcnitra.sk/

Program:

e informacia o zdkonnej povinnosti mat’ aktivovanu elektronicktl schranku
o elektronicky obciansky preukaz a potrebné inStalacie na pracu s el. schrankou
e prehl'ad schranky PO, ako schranku pouzivat

e povinnosti Statutara

e Corobit), ak sa Statutar nevie prihlasit’ do el. schranky

o ako poverit’ d’al§iu osobu na pracu so schrankou

e podpisovanie v elektronickej schranke

o ako prijimat’ podania v schranke na slovensko.sk

o ako odpovedat’ na podania

o ako odosielat’ podania, ziadosti na urady

o spravne poplatky za elektronické podania

OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

o otazky je potrebné posielat cez FORMULAR NA OTAZKY 26.1.2021 (kliknite na
nazov) najneskor do ukoncenia prihlasovania t.j. 2 dni vopred do 10:00 hod.

« otazky mozZete posielat aj podas online seminara, konkrétny FORMULAR NA
OTAZKY sa bude po spristupneni seminara od 8:30 hod. nachadzat’ fyzicky pod
oknom semindra (v spodnej Casti stranky). Nezarucujeme Vam, Ze na otazky posielané
pocas seminara Vam lektor zodpovie z ¢asového hladiska. Uprednostiiujeme otazky
poslané vopred. V zavere seminara bude vyhradeny priestor na ich zobrazenie na
obrazovke, preéitanie a zodpovedanie lektorom pre vSetkych zucastnenych. Otazky
musia byt’ zrozumitel’né, stru¢né, musia byt’ univerzalne a k danej
problematike. Seminare tohto typu neumoziujua riesit’ Vase konkrétne problémy;

© Autorské prava

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara je
zakazané, je porusenim autorskych prav a moze byt’ posudené ako trestny ¢in podl’a §
283 Trestného ziakona ¢. 300/2005 Z. z. v z. n. p.

Rovnako je zakdazané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

Utastnicky poplatok za ONLINE seminar (LIVE):

Clen ZO — RVC Nitra: 0 €/ osoba

Necdlen: 40 € / osoba

Za ¢lena ZO — RVC Nitra sa povazuje obec/mesto, ktora ma za aktualny rok uhradeny ¢lensky
prispevok a $kola/ingtitucia, ktora méa uhradené vzdelavacie sluzby za aktualny rok. Ucast’ na

bezplatnych seminaroch sa tyka len dané¢ho subjektu a jeho zamestnancov.


https://forms.gle/AbNJAuLyq3VMfizHA

V cene ONLINE seminara pre neé¢lena je zahrnuté: honorar lektora, material v elektronickej podobe a
organiza¢né naklady.

Poplatok za seminar ak ste NECLEN prosime uhraditt OBRATOM
prevodom na tcet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001
VS: 26012021
SS: ICO Vasej organizacie

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona &. 18/1996 Z. z. o cenéch.

Zdruzenie obci - regionalne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platite’om DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ dafiovy

doklad - fakturu. Pozvanka obsahuje vietky tdaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z u¢tu o thrade tvori doklad pre zu¢tovanie,

ma platnost’ faktiry. Pozvanka spliia vietky nalezitosti i¢tovného dokladu podl'a § 10 ods. 1 zakona ¢.431/2002 Z.z. 0 G¢tovnictve
VvV Z.n.p..
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POKYNY - ONLINE SEMINAR (LIVE) - PROSIME CITAJTE POZORNE:

- online seminare (LIVE) (d’alej len seminar) prebiehaju len na webstranke www.rvcnitra.sk;

- ukoncenie prihlasovania na ONLINE seminare bude nastavené vZdy 2 pracovné dni pred konanim seminara o
15:00 hod.;

- seminar bude prebiehat’ takou formou, Zze okrem lektora uvidite na obrazovke aj jeho prezentaciu / material, ktory
ucastnici obdrzia v elektronickej podobe a bude zaslany emailom jeden deni vopred najneskér do 14:00 hod. Je na
ucastnikoch, aby si material resp. jeho Cast’ vopred vytlacili a pouzili na poznamky a pod.;

- na seminar sa dostant IBA riadne prihlasené osoby. Seminar je z nasej strany chraneny proti zneuzitiu a Sireniu.
Jeden dei pred konanim seminara najneskor do 14:00 hod. dostanete emailom POKYNY na spustenie online
(LIVE) seminara;

- email s pokynmi bude obsahovat’ datum a ¢as spristupnenia seminara a TLACIDLO (LINK) na spustenie LIVE
prenosu. Tento LINK je viazany na jednu emailovii adresu a nie je mozné ho spustit’ sa¢asne na viacerych
pocitacoch. V pripade, Ze otvorite LINK a preposlete ho inej osobe, LINK nebude druhej osobe fungovat’ a mozete si tak
zablokovat’ pristup. POZOR! Konkrétny LINK nefunguje v danom momente pozerania na viacerych pocitacoch;

- do svojho PC NEMUSITE instalovat’ Ziadne nové aplikacie, potrebujete iba reproduktory;

- po spristupneni SEMINARA od 8:30 hod. si musite pustit’ prenos tla¢idlom PLAY, nachadza sa v okne v strede
(niZSie na stranke - posuiite sa)! Okno seminara si moZete zvicsit’ na cela obrazovku. Skontrolujte si zvuk (bude
hrat’ hudba) a boli si tak isti, Ze spojenie je funkéné;

- ak prihlasujete viacerych ti¢astnikov (zamestnancov z jednej organizacie) a budu sledovat’ seminar na jednom PC, staci
v prihlaske uviest’ jeden email. Ak prihlasujete z jednej organizacie viacerych ucastnikov a budu sledovat’ seminar na
viacerych PC v ramci uradu / $koly / institucie, je potrebné uviest’ viacero emailov (podl'a poctu PC);

- u¢astnikom RVC Nitra budu zaslané spolu 3 emaily: 1. potvrdenie o prihlaseni spolu s pozvankou (obratom po
prihlaseni), 2. Material k online seminaru (najneskor den pred konanim), 3. Pokyny na spustenie online seminara
(najneskor den pred konanim). Emaily budt chodit’ nezavisle od seba a generuje / rozposiela ich systém stranky.

- v pripade problémov s pripojenim, nevahajte kontaktovat’ Ing. Ivana Koprdu — 0903 484 542 (RVC Nitra).

TECHNICKE POZIADAVKY:
- pripojenie na internet, odport¢ame PC pripojit’ cez kabel alebo cez WIFT (len ak mate rychly internet);

- stolovy PC s externymi reproduktormi (monitor s reproduktormi) / notebook / smartphone / tablet, ktory sa vie pripojit’
na email, ktory od nas obdrzite;

- ak Vam zacne sekat’ obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Vas, spdsobena pomalym
internetom. Zial’, tento faktor ovplyvnit’ nevieme;

- na pozeranie seminara Vam odporic¢ame pouzivat’ prehliada¢ s najnovs§imi verziami:
. Microsoft Edge - ODPORUCAME
. Mozilla Firefox
. Google Chrome
- V pripade, ze Vam nefunguje spustenie (pripadne obraz ide, ale zvuk Vam nejde) v jednom prehliada¢i, vyskusajte
druhy. Je potrebné prehliadac zavriet’ a pockat’ 1 min. a 30 s., aby Vas systém pustil a nevypisovalo Vam, Ze kod
(link) sa pouziva v inom prehliadadi;
- POZOR!, ak mate na pracovisku zamestnavatel'om zablokované web stranky (napr. youtube, facebook, gmail atd’.), je

potrebné, aby ste kontaktovali svojho IT technika, ktory Vam povoli pristup na nasu web stranku www.rvcnitra.sk a
online prenos. Sluzbu ktort vyuzivame na prenos je WwWw.vimeo.com.



