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Z0O - RVC Nitra pre Vas pripravilo v spolupraci
s RVC Rovinka, Senica, Tren¢in a Trnava ONLINE seminar (LIVE):

Sprava listinnych a elektronickych dokumentov
- elektronické vyrad’ovacie konanie

Termin konania: 11. 5. 2023 (Stvrtok)

Zaciatok spristupnenia: od 8:45 h. Zaciatok seminara: 9:00 h.

Koniec nahlasovania: 9.5.2023 0 23:59 h.

Miesto konania: Online seminar (LIVE)

Lektor: PhDr. Verona Novakova, PhD.

Program:

Novela zékona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach (zmena okruhu povodcov registratiry
S povinnost’ou na vypracovanie registratirneho poriadku, zmena pri podédvani navrhov na vyradenie —
zakon ¢. 364/20020 - u¢innostou od 01.01.2021.

Vyhlaska ¢. 49/2019 (Novela vyhlasky Ministerstva vnuatra SR €. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu
spravy registratury organov verejnej spravy), zmeny v registratrnych poriadkoch v praxi.

VyhlaSka Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky €. 68 zo 4. marca 2022,
ktorou sa meni a dopliia vyhlaska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢.
21/2022 Z. z. 0 pedagogickej dokumentacii zmeny uloznych lehot.
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Evidovanie a ukladanie elektronickych a listinnych zaznamov, informa¢né systémy na spravu
registratury (najCastejSie nedostatky)

. e-Government a sprava zdznamov

e zasady, moznosti, prax
o agendové systémy zakladné pravidla a moZnosti tvorby

. tvorba neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu

. zaradenie spisov do vecnych skupin, registratirny plan - naj¢astejSie chyby (mesta, obce, Skoly)
. Zzmluvy — ukladanie, oznac¢ovanie

. ukladanie elektronickych a neelektronickych spisov v priru¢nej registratire

. vyrad’ovanie zaznamov - elektronické vyrad’ovacie konanie - povinnosti verejnej spravy

. odpovede na zaslané otazky

© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara je zakazané, je
porusenim autorskych prav a méze byt posidené ako trestny ¢in podla § 283 Trestného zakona
€.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakdzané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.
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OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

« otazky je potrebné posielat VOPRED cez FORMULAR NA OTAZKY 11.5.2023 (kliknite na nazov
formulara). Formular cez tento LINK sa uzatvara 2 dni pred konanim seminara;

« otazky mdZete posielat’ aj podas online seminara, FORMULAR NA OTAZKY bude spristupneny
od 9:30 hod. a nachadzat sa bude pod oknom seminara (v spodnej Casti stranky).

e Prosime, pocas semindra posielajte otazky len v pripade, ak Vam nieco nie je jasné z vykladu seminara.
Nepredbiehajte vyklad lektora, poCuvajte a az nasledne sa pytajte. Pokial lektor usudi, Ze otdzka bola
zodpovedana pocas vykladu, odpovedat’ na fiu samostatne nebude.

e Nezarucujeme Vam, Ze na otazky posielané poc¢as seminara Vam lektor zodpovie z ¢asového
hl'adiska. Uprednostiiujeme otizky poslané vopred. V zavere seminara bude vyhradeny priestor na ich
zobrazenie na obrazovke, precitanie a zodpovedanie lektorom pre vSetkych zucastnenych. Otazky musia
byt zrozumitel’né, stru¢né, musia byt’ univerzalne a k danej problematike. Seminare tohto typu
neumoznuju riesit’ Vase konkrétne problémy.

e Aby zbyto¢ne nedochédzalo k rovnakym polozenym otdzkam, uc¢astnici seminara si mézu polozené
otazky vo formuléri priebezne pozerat’ cez zalozku ,,Prehl'ad otazok™.

Utastnicky poplatok za ONLINE seminar (LIVE):

Clen ZO — RVC Nitra: 0 €/ osoba _Vcene — autenticky
ZAZNAM 7z online seminara
Neclen: 40 € / osoba spristupneny 7 dni
’ vid’. pokyny na stranke

Za Elena ZO — RVC Nitra sa povaZuje obec/mesto, ktord ma za aktudlny rok uhradeny ¢lensky
prispevok a $kola/intiticia, ktora ma uhradené vzdelavacie sluzby za aktualny rok. Ugast’ na
bezplatnych seminaroch sa tyka len daného subjektu a jeho zamestnancov.

Na seminar je potrebné sa prihlasit’ cez stranku RVC Nitra: *** TU ***

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zdkona ¢. 18/1996 Z. z. o cenéch.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia online seminara. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu, miesta
konania resp. zruSenie semindra z organiza¢nych dovodov.

V cene ONLINE seminara pre ¢lena / neclena je zahrnuté: online seminar, zdznam (podla
pokynov), honorar lektora, material v elektronickej podobe a organiza¢né naklady.

Poplatok za seminar ak ste NECLEN prosime uhradit OBRATOM, najneskér 2 dni
pred konanim online seminara prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

VS: 11052023

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001

SS: ICO Vasej organizacie

Podrobné informacie k jednotlivym kategdériam najdete vidy na www.rvcnitra.sk/seminare#aktualne
pod konkrétnym seminarom

Pokyny k ONLINE Otazky na seminar | Pokyny k ZAZNAMU
seminaru (LIVE) (lektora) Z online seminara

Technické poziadavky

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zékona &. 18/1996 Z. z. o cenach.
Zdruzenie obci - regionalne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platite’om DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ danovy
doklad - faktaru. Pozvanka obsahuje vSetky tidaje potrebné k thrade a spolu s vypisom z u¢tu o Ghrade tvori doklad pre za¢tovanie,
ma platnost’ faktiry. Pozvanka spiia vetky naleZitosti i¢tovného dokladu podl'a § 10 ods. 1 zdkona ¢.431/2002 Z.z. o Giétovnictve
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