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Z0O - RVC Nitra pre Vas pripravilo v spolupraci
s RVC Rovinka, Senica, Trenc¢in a Trnava PREZENCNY seminar:

Rozhodnutia riaditela Skoly elektronicky

- vydavanie rozhodnuti v sulade so zakonom o eGovernmente

Termin konania: 13. 4. 2023 (Stvrtok)

Zaciatok prezentacie: od 8:00 h. Zaciatok seminara: 9:00 h.

Koniec nahlasovania: 11.4.2023 0 23:59 h.

Miesto konania: budova MEDIAHAUS, Fraiia Mojtu 18, vePka zasada¢ka na 1. posch., 949 01 Nitra

UPOZORNENIE pre tiéastnikov PREZENCNOU formou:
o minimalny pocet i¢astnikov na uskuto¢nenie seminara prezen¢nou formou je 30 osob

e v pripade,

7e sa nenazbiera dostatocny pocet ucastnikov, seminar prezencnou formou bude zruseny z
organiza¢nych dévodov a castnici z prezen¢nej formy budu presunuti na ONLINE formu. Informaciu o

pripadnom zru$eni a presunuti dostan1 Gi¢astnici emailom najneskor 1 den pred konanim seminara
o prosime UcCastnikov, aby nds v pripade Vasej netiCasti na prezencnej forme minimalne 1 deni vopred

telefonicky / emailom informovali. Odhlésenie zo seminara elektronickou formou je mozZné len do

uzavretia prihlasovania.

Lektor: Ing. Erika Kusyova

| Program:

1. Zakladné nastavenia a postupy
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kroky pri zmene riaditel’a Skoly, potrebné naleZitosti
udel’ovanie opravnenia na pracu s elektronickou schrankou
nastavovanie notifikacii v elektronickej schranke
vytvéranie prieinkov

odosielanie podani na iné trady

davanie rozhodnuti

priprava na vydanie rozhodnutia, ¢o je potrebné pripravit
vyhl'addvanie adresatov
vytvaranie rozhodnutia ako elektronického uradného dokumentu
o Coje a ¢o nie je elektronicky dokument
o ako spravne vytvorit’ text rozhodnutia v elektronickej podobe
o podpis v elektronickej podobe
podpisovanie rozhodnutia, ako ziskat’ certifikaty
odosielanie a postup dorucovania v pripade, ak adresat nema aktivovanu elektronickl
schranku na dorucovanie
vyznacenie pravoplatnosti
registratira a vedenie spisu

3. Odpovede na zaslané otazky
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© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara je zakazané, je
porusenim autorskych priav a méZe byt’ posidené ako trestny ¢in podla § 283 Trestného zakona
€.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakdzané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

« otazky je potrebné posielat VOPRED cez FORMULAR NA OTAZKY 13.4.2023 (kliknite na nazov
formulara). Formular cez tento LINK sa uzatvara 2 dni pred konanim seminara;

e Ucastnici semindra prezen¢nou formou sa mozu pytat’ aj pocas samotného vykladu lektora;

e na zaver seminara bude lektor odpovedat’ na otazky poslané ONLINE.

Utastnicky poplatok za seminar:

Clen ZO — RVC Nitra: 0 €/ osoba _Vcene — autenticky
ZAZNAM z online seminara

spristupneny 7 dni
vid’. pokyny na stranke

Neclen: 40 € / osoba

Za Elena ZO — RVC Nitra sa povazuje obec/mesto, ktord ma za aktudlny rok uhradeny ¢lensky
prispevok a $kola/intiticia, ktora ma uhradené vzdelavacie sluzby za aktualny rok. Ugast’ na

bezplatnych semindroch sa tyka len daného subjektu a jeho zamestnancov.

Na seminar je potrebné sa prihlasit’ cez stranku RVC Nitra.
Vsetky aktuidlne seminara najdete *** TU ***

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zdkona ¢. 18/1996 Z. z. o cenéch.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia seminara. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu, miesta konania
resp. zruSenie semindra z organizacnych dovodov.

V cene seminara pre ¢lena / nelena je zahrnuté: zaznam (podl'a pokynov), obcerstvenie (voda,
kéva, ¢aj), honorar lektora, material v elektronickej podobe a organiza¢né naklady.

Poplatok za seminar ak ste NECLEN prosime uhradit OBRATOM, najneskér 2 dni
pred konanim seminara prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

VS: 13042023

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001

SS: ICO Vasej organizacie

Podrobné informdcie k jednotlivym kategdridam najdete vZdy na stranke RVC Nitra pod konkrétnym seminarom

Pokyny k ONLINE Otazky na seminar | Pokyny k ZAZNAMU

seminaru (LIVE) (lektora) Z online seminara [ECIIE S re T e

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zédkona &. 18/1996 Z. z. o cenach.
Zdruzenie obci - regiondlne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platitelom DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ daiiovy
doklad - fakturu. Pozvanka obsahuje vSetky idaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z u¢tu o uhrade tvori doklad pre zGétovanie,
ma platnost’ faktiry. Pozvanka spiia vetky naleZitosti iétovného dokladu podl'a § 10 ods. 1 zdkona ¢.431/2002 Z.z. o Giétovnictve

vz.n.p..
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