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Z0O - RVC Nitra pre Vas pripravilo v spolupraci
s RVC Rovinka, Senica, Tren¢in a Trnava PREZENCNY seminar:

Sprava listinnych a elektronickych dokumentov
- elektronické vyrad’ovacie konanie

Termin konania: 11. 5. 2023 (Stvrtok)

Zaciatok prezentacie: od 8:00 h. Zaciatok seminara: 9:00 h.

Koniec nahlasovania: 9.5.2023 0 23:59 h.

Miesto konania: budova MEDIAHAUS, Fraiia Mojtu 18, vePka zasadacka na 1. posch., 949 01 Nitra

UPOZORNENIE pre ii¢astnikov PREZENCNOU formou:

o minimalny pocet u¢astnikov na uskutocnenie seminara prezen¢nou formou je 20 oséb

e v pripade, Ze sa nenazbiera dostato¢ny pocet ti¢astnikov, seminar prezen¢nou formou bude zruseny z
organiza¢nych dovodov a Gcastnici z prezencnej formy budu presunuti na ONLINE formu. Informaciu o
pripadnom zruseni a presunuti dostant i€astnici emailom najneskor 1 den pred konanim seminéra

e prosime ucastnikov, aby nas v pripade Vasej neucasti na prezen¢nej forme minimalne 1 den vopred
telefonicky / emailom informovali. Odhlasenie zo seminara elektronickou formou je mozné len do
uzavretia prihlasovania.

Lektor: PhDr. Verona Novakova, PhD.

\ Program:

Novela zdkona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach (zmena okruhu povodcov registratiry
S povinnost’ou na vypracovanie registratirneho poriadku, zmena pri podédvani navrhov na vyradenie —
zakon ¢. 364/20020 - ucinnostou od 01.01.2021.

Vyhlaska ¢. 49/2019 (Novela vyhlasky Ministerstva vnuatra SR €. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu
spravy registratury organov verejnej spravy), zmeny v registratrnych poriadkoch v praxi.

Vyhléaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 68 zo 4. marca 2022,
ktorou sa meni a dopliia vyhlaska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢.
21/2022 Z. z. 0 pedagogickej dokumentacii zmeny uloznych lehot.

1. Evidovanie a ukladanie elektronickych a listinnych zdznamov, informa¢né systémy na spravu
registratury (najCastejSie nedostatky)
2. e-Government a sprava zaznamov
e zasady, moznosti, prax
o agendové systémy zakladné pravidla a moZnosti tvorby
. tvorba neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu
. zaradenie spisov do vecnych skupin, registratirny plan - naj¢astejSie chyby (mesta, obce, Skoly)
. zmluvy — ukladanie, oznacovanie
. ukladanie elektronickych a neelektronickych spisov v priru¢nej registratire
. vyrad’ovanie zaznamov - elektronické vyrad’ovacie konanie - povinnosti verejnej spravy
8. odpovede na zaslané otazky
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© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara je zakazané, je
porusenim autorskych priav a méZe byt’ posidené ako trestny ¢in podla § 283 Trestného zakona
€. 300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakdzané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru.

OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

« otazky je potrebné posielat VOPRED cez FORMULAR NA OTAZKY 11.5.2023 (kliknite na nazov
formuléra). Formular cez tento LINK sa uzatvéra 2 dni pred konanim seminara;

e Ucastnici seminara prezencnou formou sa mézu pytat’ aj pocas samotného vykladu lektora;

e na zaver seminara bude lektor odpovedat’ na otazky poslané ONLINE.

Utastnicky poplatok za seminar:

Clen ZO —RVC Nitra: | 0€/osoba _ v cene — autenticky
ZAZNAM z online seminara

spristupneny 7 dni
vid’. pokyny na stranke

Neclen: 40 € / osoba

Za ¢lena ZO — RVC Nitra sa povazuje obec/mesto, ktord ma za aktualny rok uhradeny ¢lensky
prispevok a $kola/intiticia, ktora ma uhradené vzdelavacie sluzby za aktualny rok. Ugast’ na

bezplatnych semindroch sa tyka len daného subjektu a jeho zamestnancov.

Na seminar je potrebné sa prihlasit’ cez stranku RVC Nitra.
Vsetky aktualne seminara najdete *** TU ***

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zédkona €. 18/1996 Z. z. o cenéch.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia seminara. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu, miesta konania
resp. zruSenie semindra z organiza¢nych dovodov.

V cene seminara pre ¢lena / ne€lena je zahrnuté: zaznam (podl'a pokynov), obCerstvenie (voda,
kéva, ¢aj), honorar lektora, material v elektronickej podobe a organiza¢né naklady.

Poplatok za seminar ak ste NECLEN prosime uhradit OBRATOM, najneskér 2 dni
pred konanim seminara prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

VS: 11052023

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001 ———
SS: ICO Vasej organizacie

Podrobné informdcie k jednotlivym kategoridam najdete vzdy na stranke RVC Nitra pod konkrétnym seminarom

Pokyny k ONLINE Otazky na seminar | Pokyny k ZAZNAMU

seminaru (LIVE) (lektora) Z online seminara [ECIIE S re T e

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zékona &. 18/1996 Z. z. o cenach.

Zdruzenie obci - regiondlne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platitelom DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ daiiovy
doklad - fakturu. Pozvanka obsahuje vSetky idaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z u¢tu o uhrade tvori doklad pre zGétovanie,
ma platnost’ faktary. Pozvanka spiiia vetky nalezitosti itovného dokladu podla § 10 ods. 1 zakona &.431/2002 Z.z. o uétovnictve

v zZ.n.p..
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