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Z0O - RVC Nitra v spolupraci s RVC Rovinka, Senica, Tren¢in a Trnava pre Vas pripravilo

VIDEO ZAZNAM z online seminara 1. - 2. 6. 2022:

Sprava registratury pre zaciatocnikov v obciach a ROPO

(od A po 2)

VIDEO zaznam spristupneny: 13. — 31. 3. 2023 (10:00 — 23:00 h.)

Koniec elektronického nahlasovania: 15.3.2023

Lektor: PhDr. Verona Novakova, PhD.

Zakonny ramec spravy registratiry

Tvorba registratirneho poriadku a planu - aktualne zmeny 2019, 2020

Evidovanie listinnych a elektronickych zaznamov, vedenie registratirneho dennika
Tvorba spisu, neelektronicky spis, kombinovany spis, elektronicky spis

Agendové systémy - moZnosti osobitn¢ho evidovania

Oznacovanie spisov a zdznamov, zakladné zésady, najcastejSie chyby

Ukladanie spisov a zdznamov v prirucnej registratire

Preberanie spisov a zdznamov do registratirneho strediska

Ukladanie spisov a agendovych zaznamov v registratirnom stredisku

Nové tlozné lehoty od 1.2.2022 a 1.9.2022 pre niektoré zaznamy patriace do
pedagogickej dokumentacie - vyhlaska Ministerstva skolstva vedy, vyskumu a Sportu
SR ¢.21/2022 - ajej novela ¢. 68/2022 Z.z.

Ukladanie elektronickych a listinnych uctovnych zdznamov - nové usmernenie MV
SR

Agenda odidencov z Ukrajiny, ako sucast’ uctovnych zdznamov - zaclenenie do
registratiry

Sprava zaznamov v registratirnom stredisku

Priprava vyrad'ovacieho konania v stilade so zakonom

Vyklad §18-20 zakona SNR €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov

Postup pri vyrad'ovacom konani:

Identifik4cia a oznacenie registraturnych zdznamov

Dodato¢né urcenie vecnosti zaznamov, prakticky postup

Vyhotovenie zoznamov registratirnych zdznamov so znakom hodnoty A
Vyhotovenie zoznamov registratirnych zdznamov bez znaku hodnoty A
Navrh na vyrad’ovanie, zmena v podani ndvrhu od 01. 01. 2021

Informac¢ny systém elektronického archivu

Odovzdanie registratirnych zaznamov po vyradovacom konani do archivu
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© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazevych zaznamov z ONLINE seminara je zakazané, je
porusenim autorskych prav a méze byt’ postidené ako trestny ¢in podPa § 283 Trestného zakona
¢.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakazané zaznamenavat’ a $irit’ pracovné materialy k seminaru.

OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

e Nové otazky nie je mozné polozit’ vzh’adom na to, Ze 2-diiovy ONLINE kurz sa
konal dia 1.-2.6.2022.
e Sucastou VIDEO zdznamu st otazky polozené od ucastnikov pocas online seminéra

Utastnicky poplatok:

Clen ZO — RVC Nitra 40 € / osoba

NECLEN: 60 € / osoba

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zakona &. 18/1996 Z. z. 0 cenach.

V cene je zahrnuté: zaznam (podl'a pokynov), honorar lektora, material v elektronickej podobe a rezijne
naklady.

Poplatok presime uhraditt OBRATOM po prihlaseni prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

VS: 13032023
IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001

SS: ICO Vasej organizacie

Zdruzenie obci - regionalne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platite’om DPH t.j. nie je povinné vystavovat’ dafiovy
doklad - fakturu. Pozvanka obsahuje vsetky tidaje potrebné k uhrade a spolu s vypisom z G¢tu o thrade tvori doklad pre zactovanie,
ma platnost’ faktary. Pozvanka spliia vSetky nalezitosti i¢tovného dokladu podla § 10 ods. 1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o u¢tovnictve

v zZ.n.p..

Z0O - RVC Nitra je €lenom Asociacie vzdelavania samospravy

www.avs-rvc.sk

RVC RVC
Rovinka Senica




Material a Pokyny

e dna 13.3.2023 najneskor do 10:00 hod. dostanete emailom POKYNY na spustenie 2-diiového
VIDEO zaznamu. Na seminar sa dostanti IBA riadne prihldsené osoby. Seminar je chraneny proti
zneuzitiu a Sireniu.

o material sa nebude posielat’ emailom, ucastnik si ho STIAHNE priamo zo stranky, kde budu
prebiehat’ VIDEO zaznamy.

e 1 osoba=1 email = 1 pristup na spustenie

« email s pokynmi bude obsahovat’ datum a ¢as spristupnenia a TLACIDLO (LINK) na spustenie.
Tento LINK je viazany na jednu emailovl adresu a nie je mozné ho spustit’ sucasne na viacerych
pocitacoch. Oba dni sa nachadzaju na stranke pod konkrétnym LINKOM.

eV pripade, Ze otvorite LINK a preposlete ho inej osobe, LINK nebude druhej osobe fungovat’ a
mozete si tak zablokovat’ pristup.

« do svojho PC NEMUSITE instalovat’ Ziadne nové aplikacie, potrebujete iba reproduktory (prip.
sluchadld);

Pokyny na VIDEO zaznam

2-dilovy VIDEO ZAZNAM z online seminarov 1.-2.6.2022 bude spristupneny v termine 13. - 31. 3.
2023 (10:00 — 23:59 h.)

Dolezité pre Vas je:

e Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete VIDEO zaznam pozriet’.
e Zaznam si moZzete pretoCit’ / pozastavit’ / opakovane spustit’ po celi dobu spristupnenia z
rovnakého PC a prehliadaca, v ktorom udelite sthlas so spustenim.

e Zaznam nie je mozné spustit’ na 2 r6znych PC / prehliadacoch. Zaznam nie je mozné ulozit’
do PC.

Technické poziadavky

e pripojenie na internet min. 5 Mbit/s a viac, odpora¢ame PC pripojit’ cez kabel, cez WIFI len v pripade
ak mate rychly, stabilny internet a sucasne nie je na WIFI pripojenych viac zariadeni;

e stolovy PC s externymi reproduktormi (monitor s reproduktormi) / notebook / smartphone / tablet,
ktory sa vie pripojit’ na email, ktory od nas obdrzite;

e ak Vam zacéne sekat’ obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Vs, spdsobena
pomalym internetom. Zial’, tento faktor ovplyvnit’ nevieme;

e napozeranie seminara Vam odporiac¢ame pouzivat’ prehliada¢ s najnoevsou verziou:
« Microsoft Edge
» Mozilla Firefox
» Google Chrome
« Internet Explorer - NEODPORUCAME (nefunguje zobrazenie okna)

Ak mate problém so spustenim VIDEO ZAZNAMU volajte Ing. Ivana Koprdu (ZO - RVC Nitra):
0903 484 542




