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Združenie obcí - regionálne vzdelávacie centrum samosprávy v Nitre 
Fraňa Mojtu 18, 949 01 Nitra  

IČO: 34006656      

DIČ: 2021205769  

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001 

email: rvcnitra@rvcnitra.sk, poradenstvo@rvcnitra.sk                                 

web: www.rvcnitra.sk      

 

ZO - RVC Nitra pre Vás pripravilo v spolupráci  

s RVC Rovinka, Senica, Trenčín a Trnava VIDEOZÁZNAM z online seminára,  

ktorý sa pôvodne konal 6.2.2025 

  

 Administratíva obce, podpisovanie a používanie pečiatok 
 

Termín zobrazenia: 10.02. – 30.06.2025 (6:00 – 23:59 h.) 

VIDEOZÁZNAM bude pre každého účastníka sprístupnený z jedného 

LINKU len po dobu 10 dní. Tento čas Vám začne plynúť až od prvého 

spustenia (udelenia súhlasu na stránke). Je na účastníkovi, kedy si 

seminár prvý krát spustí v termíne zobrazenia 10.02. - 30.06.2025. 

Miesto konania:  ONLINE - VIDEOZÁZNAM 

Rozsah celého autentického záznamu (zahŕňa aj cca. 5 min. organizačný úvod, 1x15 min. 1. 
prestávka a 1x10 min. 2. prestávka a otázky/odpovede): 4:55:37 h 

 

Lektor:  Ing. Oxana Hospodárová 
 
 

Program:  

1. Pravidlá písania a úpravy písomnosti obecného/mestského úradu   

2. Pečiatky v praxi obce 

• Druhy pečiatok 

• Používanie pečiatok (originálny a prenesený výkon) 

• VZOR smernice o používaní pečiatok  

3. Náležitosti rozhodnutí v správnom konaní 

4. Vyhotovenie zápisnice a uznesenia obecného zastupiteľstva (štruktúra a náležitosti)  

5. Podpisovanie písomností, rozhodnutí, uznesení atď. 

6. Riešenie zastupiteľnosti (pri podpisovaní písomností, uznesení  a rozhodnutí) 

7. Skúsenosti z praxe, upozornenia na časté chyby a nedostatky  

© Autorské práva 

Vytváranie zvukových alebo zvukovo-obrazových záznamov z ONLINE seminára je zakázané, je 

porušením autorských práv a môže byť posúdené ako trestný čin podľa § 283 Trestného zákona                      

č. 300/2005 Z. z. v z. n. p.  Rovnako je zakázané zaznamenávať a šíriť pracovné materiály k semináru. 
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OTÁZKY NA SEMINÁR (lektora):  

• nové otázky nie je možné položiť vzhľadom na to, že ONLINE seminár sa konal dňa 6.2.2025 

• súčasťou VIDEOZÁZNAMU sú otázky položené od účastníkov (49) počas online seminára. 

Otázky/odpovede sú Vám k dispozícii.  

 

Pokyny na ZÁZNAM z online seminára 

Pôvodne sa tento ONLINE seminár konal dňa 6.2.2025. 

Po prihlásení Vám bude zaslaný email: Pokyny na spustenie VIDEOZÁZNAMU + MATERIÁL 

10.02.2025 - 30.06.2025 - Administratíva obce, podpisovanie a používanie pečiatok 

Prosíme obratom o uhradenie poplatku na základe pozvánky, ktorá Vám príde obratom po prihlásení na 

videozáznam. 

Zobrazenie VIDEOZÁZNAMU je v termíne 10.02.2025 - 30.06.2025 (6:00 – 23:59 h.). 

VIDEOZÁZNAM bude pre každého účastníka sprístupnený len po dobu 10 dní. Tento čas Vám začne 

plynúť až od prvého spustenia (udelenia súhlasu na stránke). Je na účastníkovi, kedy si seminár prvý krát 

spustí v termíne zobrazenia 10.02.2025 - 30.06.2025. 

 

Účastnícky poplatok: 

 

Člen ZO – RVC Nitra: 15 € / osoba 

Nečlen: 40 € / osoba 

 

Za člena ZO – RVC Nitra sa považuje obec/mesto, ktorá má za aktuálny rok uhradený 

členský príspevok za aktuálny rok. 

Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v zmysle zákona č. 18/1996 Z. z. o cenách. 

Poplatok vraciame iba v prípade zrušenia online seminára. Vyhradzujeme si právo na zmenu termínu, miesta 

konania resp. zrušenie seminára z organizačných dôvodov. 

V cene je zahrnuté: VIDEOZÁZNAM z online seminára, honorár lektora, materiál v elektronickej podobe a 

režijné náklady. 

Poplatok za seminár prosíme uhradiť OBRATOM 

 prevodom na účet (IBAN) ZO - RVC Nitra: 
 

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001 
VS: 10022025 

ŠS: IČO Vašej organizácie 
 

Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v zmysle zákona č. 18/1996 Z. z. o cenách.  

Združenie obcí - regionálne vzdelávacie centrum samosprávy v Nitre nie je platiteľom DPH t.j. nie je povinná vystavovať daňový 

doklad - faktúru. Pozvánka obsahuje všetky údaje potrebné k úhrade a spolu s výpisom z účtu o úhrade tvorí doklad pre zúčtovanie, 

má platnosť faktúry. Pozvánka spĺňa všetky náležitosti účtovného dokladu podľa § 10 ods. 1 zákona č.431/2002 Z.z. o účtovníctve 

v z.n.p.. 

 

* * * * * * 

ZO – RVC v Nitre je členom Asociácie vzdelávania samosprávy 

http://www.avs-rvc.sk

