@@w“‘f sy, ZdruZenie obci - regionilne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre SELAVAN
@ Frafia Mojtu 18, 949 01 Nitra P S
R C 1CO: 0034006656 DIC: 2021205769
IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001
I R email: rvenitra@rvenitra.sk, poradenstvo@rvcnitra.sk
web: www.rvenitra.sk

Z.0 - RVC Nitra v spolupraci
s RVC Martin, Rovinka, Senica, Trenc¢in, Trnava pre Vas pripravilo:

CELOSLOVENSKE 2-dnové ONLINE
pracovne stretnutie pre EKONOMOYV /-KY SKOLY
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Termin konania: 21. — 22. 10. 2026 (streda - Stvrtok)

ZAZNAM z oboch dni spristupneny 14 po sebe idicich dni (vratane vikendov)
v termine zobrazenia 23.10. - 18.12.2026

Zaciatok spristupnenia (vSetky dni): od 8:45 h Zaciatok seminara (vSetky dni): 9:00 h

Koniec nahlasovania: 19.10.2026 0 23:59 h

Miesto konania: Online seminar (LIVE)

| Lektor: Mgr. Katarina TamaSova Karacsonyova |

EKONOM /-KA SKOLY — VII.

1. den:

Co je vniitorny kontrolny systém §koly

Co ma kontrolny systém $koly zachytit’; Glohy $tatutara, ekonoma/ky a d’al§ich zamestnancov
Kontrolna mapa skoly

Prehl’ad oblasti, zodpovednych osob, frekvencie a spdsobu kontroly

Riadenie rizik

Mapa najvyznamnejsich rizik vlastnej Skoly - rozpocet, mzdy, pokladnica, majetok, Skolska jedalen,
projekty

Ako vykonat’ a zdokumentovat’ kontrolu

Kontrolny list a vzor zaznamu z kontroly

Zistenie, opatrenie a nasledna kontrola

Spravne formulované napravné opatrenie

2 den:

e Pripadova stidia/kontrolné priklady na

e  kontrolu od zaciatku do konca

e  kontrola nakupu krok za krokom: poziadavka, objednavka, dodanie, faktura, tthrada
e schvalovacie pravomoci, zastupovanie a obeh dokladov

e Co sledovat' mesacne, Stvrtrocne a pri uzavierke

e tok financnej operacie a slabé miesta

e rieSenie zistenych nedostatkov, navrh opatreni a

e zostavenie rocného planu kontrol

e  Otazky a odpovede


mailto:rvcnitra@rvcnitra.sk
mailto:poradenstvo@rvcnitra.sk
http://www.rvcnitra.sk/
http://www.rvcnitra.sk/

V ramci materialu ucastnici dostanu:

e navrh/vzor kontrolnych listov na jednotlivé oblasti kontrol
navrh/vzor zaznamu z kontroly

[ ]
navrh/vzor ro¢ného planu kontrol

© Autorské prava

Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE seminara je zakazané, je
porusenim autorskych prav a méze byt’ posidené ako trestny ¢in podl’a § 283 Trestného zakona
¢.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakazané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materialy k seminaru

Sposob prihlasenia:

LINK na elektronickia prihlasku: https://www.rvcnitra.sk/seminar/806

v spodnej Casti stranky najdete prihlasovacie formulare (fialové a )
po prihldseni na seminar Vam pride potvrdzujici email o prihlaseni, ktorého sucast’ou bude

pozvanka. Pozvanka slizi ako ictovny doklad

Utastnicky poplatok za 2-ditovy CELOSLOVENSKY ONLINE seminar (LIVE):

v cene ZAZNAM z oboch dni

50 €/ osoba spristupneny 14 dni
v termine zobrazenia

24.10. - 19.12.2026
vid’. pokyny k zaznamu

Clen RVC:
Martin, Nitra, Rovinka,
Senica, Trencin, Trnava

NECLEN:

RVC: Martin, Nitra, Rovinka, Senica, Trencin, Trnava st ¢lenmi Asocidcie vzdelavania
samospravy ,,AVS,, www.avs-rve.sk a preto clenovia tychto RVC maju poplatok najviac

zvyhodneny oproti neclenom.

75 € / osoba

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zdkona €. 18/1996 Z. z. o cenéch.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia online seminara. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu,
resp. zrusenie seminara z organizacnych dévodov.

V cene 2-diiového CELOSLOVENSKEHO ONLINE seminara je zahrnuté:
ONLINE, zaznam z oboch dni (podl’a pokynov), honorar lektora, materidl v elektronickej podobe a
organiza¢né naklady.

Poplatok za 2-diovy CELOSLOVENSKY ONLINE seminar prosime uhradit’
OBRATOM, najneskor do 19.10.2026 prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:
VS: 21102026

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001 ———
SS: ICO Vasej organizacie

Zdruzenie obci - regiondlne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platitelom DPH t.j. nie je povinné vystavovat’ dafovy
doklad - faktiru. Pozvanka obsahuje vSetky Gdaje potrebne k thrade a spolu s vypisom z uctu o thrade tvori doklad pre zactovanie,
ma platnost’ faktary. Pozvanka spliia vSetky nalezitosti uc¢tovného dokladu podla § 10 ods. 1 zékona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve
v Z.1.p..
7.0 — RVC Nitra je ¢lenom Asociacie vzdelavania samospravy
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Pokyny na 2-diiovy CELOSLOVENSKY ONLINE seminsr (NAZIVO)

online seminare (LIVE) (dalej len seminare) prebiehaju len na webstranke www.rvcenitra.sk;

diia 20.10.2026 (streda) najnesk@r do 10:00 hod. dostanete email s nazvom: POKYNY na spustenie 2-
diiového ONLINE seminara / ZAZNAMU + MATERIAL 21.10.2026 - 22.10.2026 —Pracovné stretnutie pre
EKONOMOV/-KY S$koly;

email s pokynmi bude obsahovat’ ddtum a ¢as spristupnenia seminara a TLACIDLO (LINK) na spustenie prenosu
- LINK BUDE PLATNY NA VSETKY DNI a zaroven bude platny aj pre ZAZNAMY. Tento LINK je viazany
na jednu emailovu adresu a nie je mozné ho spustit’ si¢asne na viacerych pocitacoch. V pripade, ze otvorite LINK
a preposlete ho inej osobe, LINK nebude druhej osobe fungovat’ a mozete si tak zablokovat’ pristup. POZOR!
Konkrétny LINK nefunguje v danom momente pozerania na viacerych pocitacoch;

do svojho PC NEMUSITE instalovat’ Ziadne nové aplikacie, potrebujete iba reproduktory (prip. slachadla).
Seminar si mozete spustit’ aj na tablete prip. mobile;

po spristupneni SEMINARA vietKy dni od 8:45 hod. si musite pustit’ prenos tla¢idlom SPUSTIT, ikona sa
nachadza v okne v strede. Okno seminara si mozete zvacsit’ na celt obrazovku. Skontrolujte si zvuk, po
pripojeni pocas uvodnej obrazovky bude hrat’ hudba a uistite sa, zZe spojenie je funkéné; Ak sa pripajate prvy krat,
prosime nenechavajte si to vo vlastnom zaujme na poslednt chvil'u.

na seminar sa dostanu IBA riadne prihlasené osoby. Seminar je chraneny proti zneuzitiu

Pokyny na ZAZNAM z oboch dni online seminara

Od nasledujuceho dita po skonéeni online semindra bude AUTENTICKY ZAZNAM k dispozicii 14 po sebe idticich
dni v termine zobrazenia zaznamu v termine zobrazenia 23.10. - 18.12.2026. Uvedenych 14 dni Vam zacne
plynut’ azZ od Vasho prvého spustenia (udelenia suhlasu na stranke). Je na Vas, kedy si zdznam spustite a vytvorite
si tak pristup. Poslednym diiom od konania online seminara t.j. 18.12.2026 o polnoci sa zaznam znepristupni
bez ohPadu na to, kedy si vytvorite prvy pristup.

DOLEZITE PRE VAS JE:

e Rozhodnut sa na ktorom PC si chcete zaznamy pozriet’.

e Zaznam si mdzete pretoCit’ / pozastavit’ / opakovane spustit’ po celu dobu spristupnenia z rovnakého PC a
prehliadaca, v ktorom udelite suhlas so spustenim.

e Zaznam nie je mozné spustit’ na 2 ré6znych PC / prehliadacoch.

e Zaznam nie je mozné ulozit’ do PC.

Technické poziadavky

pripojenie na internet min. 5 Mbit/s a viac, odpora¢ame PC pripojit’ cez kabel, cez WIFI len v pripade ak mate
rychly, stabilny internet a sucasne nie je na WIFI pripojenych viac zariadeni;
stolovy PC s externymi reproduktormi (monitor s reproduktormi) / notebook / smartphone / tablet, ktory sa vie
pripojit’ na email, ktory od nas obdrzite;
ak Vam zac¢ne sekat’ obraz alebo zvuk pocas vysielania, je chyba pravdepodobne u Véas, sposobena pomalym
internetom. Zial’, tento faktor ovplyvnit' nevieme;
na pozeranie seminira Vam odporuc¢ame pouzivat’ prehliada¢ s najnovSou verziou:

» Microsoft Edge

» Mozilla Firefox

» Google Chrome

> Internet Explorer - NEODPORUCAME (nefunguje zobrazenie okna)

V pripade, Ze Vam nefunguje spustenie (pripadne Vam ide obraz, ale nejde zvuk) v jednom prehliadaci,
vyskusajte druhy, nakolko mate staru verziu prehliadaca. Je potrebné prehliadac zavriet’ a poc¢kat’ 1 min. a
30 s., aby Vas systém pustil a nevypisovalo Vam, Ze kéd (link) sa pouZiva v inom prehliadaci;

V pripade potreby volajte Ing. Ivana Koprdu (ZO - RVC Nitra): 0903 484 542



